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PASO A PASO INFORME

: DE AVANCES Y RENDICION DEEUE .
1.- Vamos al enlace de Gestién de proyectos y seleccionamos qué deseamas

Desde ahora en adelante, democratizamos los procesos en SINCO, por lo hacer. un Avance o una Rendicén. P el .
r - ¥

que todos Ius. voceros que intervenimos en el proyecto formamos parte haremos clicen el boténde Rertliciot Bt
integra de los informes de avance y las rendiciones de cuentas. Los procesos

son ahora mas simples, pues cada uno de nosotros, dependiendo de
nuestro rol dentro del proyecto (Vocero Ejecutivo, Vocero Financiero y Gestion de proyectos
Vocero Contralor), tendremos una parte del proceso que nos pertenece.
Ademas, los Informes de Avance y la Rendicion de Cuentas son los mismos
procesos, por lo que no tendremos problemas en llenar la informacién que
nos solicitan.
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2.- Dependiendo si somos Vocero Ejecutivo, Vocero Financiero o Vocero Contralor,
nos apareceran distintas pantallas que debemos llenar. Es muy sencillo, cada
espacio que debemos llenar nos viene con una ayuda si hacemos clic en el
botén (7). No olvidemos guardar la informacién que vayamos llenando.

Como voceros financieros debemos ir cargando las facturas de los gastos
que vayamos teniendo del proyecto. Para esto, hacemos clic en “Agregar
otra factura’, en la seccién de Montos Ejecutados. Nos saldra esta pestafia
que debemos llenar con los datos que nos pide el sistema

2.1 Vocero Ejecutivo: Vamos llenando los datos que nos piden.

2.2 Vocero Financiero: Simplemente llenamos la informacién que
nos piden y guardamos.
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2.3 Vocero Contralor: Aca colocaremos las fotos y una descripcion
de las mismas, del proyecto en ejecucion si es un Avance o del
proyecto ejecutado si es una Rendicion de Cuentas. Las fotos las
podemos tomar desde nuestro celulary las descargamos en nuestra

computadora o en un Infocentro y luego las cargamos en el sistema.
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3.- La parte mas importante, una vez que cada uno de nosotros
hagamos un avance o una rendicion, los otros voceros deben
validar nuestra informacién. Veremos que la pantalla de Gestion

de Proyectos cambia y aparece un nimero en nuestro proyecto.
Hacemos clic ahi:
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3.1 Al hacer clic en el numero, nos saldra la siguiente pantalla que
dice “Solicitud de Finiquito™:

Solicitud de ™™
Finiquito #1
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4. El Informe de Avance o Rendicién aparecera con toda la
informacion que colocamos y entre los voceros validamos:

3.2 Apareceremos todos los voceros y en este momento es cuando
podemos validar el reporte. Esto lo haremos cada vez que alguno
de nosotros modifique alguin dato.stema.
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3.3 Una vez que todos validamos la Rendicién, entonces el proyecto
lo damos por culminado, nos aparecera esta pantalla, en la cual
podremos descargar la Rendicién que hemos realizado.

Descargar repore

ﬁl E: LISDETH CAROLIRA DELF. ‘?

Estatus del proyecio: §  Pasalizade
Inicio de ejecueion Tisica del proyects: o

16065300 7

Razén de paralizackin

Mo hiy Suboientis Mhoumsod

Se comprafon algunos matenales

Porcentaje de Ejecucion: 25 0%
Fascisa e paralizacién 20,/0672017

Descripcion de las actividades de otros Rubros

Descripeidn de la fobo:

fotod

e
Descripeion de la fate:

fobe 1

Observaciones en la ejecucidn del proyecto: &

Iodd excedente. El trabajo cormshflano ffde nulos

i Poses comisién de contratacién?:

D sctipcion de la fobe:

Teskas 7
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5.- Cada uno de los voceros recibiremos una Comunicaciéon del sistema, que
podremos ver en notificaciones o ir a la seccién de "Comunicaciones’, en
donde se nos informara la documentacién que debemos llevar a nuestra cita
con la URE para el finiquito del proyecto. jEn este momento nos podemos
felicitar por el buen trabajo que hemos hecho y asi podremos optar a otros
proyectos para el beneficio de nuestras comunidades!

Comunicaciones

-

Informe de culminackdn

JOEL SEQUERA (SIN NOMBRE COMERCIAL),
Codiigo Situr: 1 3-03-07-001-0110

Se ha genersdo of Informe de Rendeidn de Cusnia para ol proyects CULMINACION DE LA
COMSTRUCCION DE EPSDC "MUJERES EMPRENDEDORAS” EM EL SECTOR JOEL SEQUERA de
cddige CC-14-1 10200007 reguatrads en SMNCD. Los ciudadancs v cudsdanss OMAIRA EMILIA
FRANCO DE SANCHET (V73406473), JUNIOR ANTOMNIO FREITEZ RAMIREZ (VI054258T), IAFIR
MARISOL AMARD DE PEREZ (W7373531), LORENA DEL CARMEN RODRIGUEZ ATUAJE
(VIXETEE9), LISBETH CAROLINA DELFIN MARTINEZ (V18385547 deben dir gere & la sede
del Infocentro donde realind ol reguatro del proyecto con Lo siguiente documentatidn
1 i e t po ¥ 18 N
e 8 I Nt a B sl de W el presenta &7 i Dira de
sdanca v Cludsdanas femitide por of Siaterma
Acta de Axambles de Ciudedsnss y Ciudadanas aprobands la rendicedn de cuenta

Lo daan de alensidn aon loa martes ¢ pueves on ol hodfanio compiendsdo entae las ¥ 30 a m

1200 pm oy 1:30 pomi - 200 pom, on un plazo no mayor o QUINCE Diﬁslrr-:? el 2070652017
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